Guatemala, 30 de septiembre de 2013

Licenciada
Marla Dolores Molina Ubach
Vice Ministra del Deporte v la Recreacion

Su Despacho,

De manera atenta me dirijo a usted, para presentarle mi informe de actlvidades, conforme alo
estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Profesionales Numero 2132-2013,
carrespondiente al mes de septiembre 2013, aprohado mediante acuerdo Ministerial Numero 603
2013, y para el cobro de mis honorarios , presento la factura Serie “D” Numero 0000011.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Entrevistas a personas propuestas para ocupar vacantes en el Ministerio de Cultura y Deportes,
aproximadamente sesenta.

2. Verificar o cotejar Jos datos consignados en los expedientes de los candidatos propuestos para
ocupar los cargos dentro del ministerio antes mencionado , mediante llamadas telefdnicas, en
nimero aproximado de mil doclentas, 2 empresas y personas particulares para determinar la
veracidad de dichos datos.

3. Ordenar los expedientes seglin e | orden establecide en nimero aproximado de sesenta.

4. Con base en el analisis de los datos contenidos en los expedientes v las entrevistas realizadas,
emitir opinién sobre los candidatos, determinando si llenan o no los requisitos exigidos para
ocupar los cargos para los cuales han sido propuestos, nimero aproximado, sesenta.

5. Elaboracion de los informes en digital y fisicos con base en lo antes descrito, entregarios a la
Jefatura para firma , seflo y seguimiento del proceso de seleccién.



6. Reproduccidn y Hlenado de los formatos de entrevistas, formatos de verificacion de datos de las
empresas en donde los candidatos laboraron antes, reproduccién y Henado de formatos de
referencias personales, niimero aproximado, trecientos sesenta .

RESULTADOS OBTENIDOS

Las personas beneficiadas son son las propuestas para ocupar los diferentes cargos dentro del
Ministerio de Culiura y Deportes, a quienes se les ha aplicado el proceso de
seleccidn,aproximadamente sesenta.

Yose Carlos Oliva Muralles Vo.Bo.
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Lic. José Carlos Ofiva Muralles

Sector 3, Manzana "F” Lote 7, Zona 17, Salud Pabilea,

Guatemala, Guatemala.
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